1.
2.

3.

4.

PHU LUC: THONG TIN YEU CAU TUYEN DUNG

YEU CAU CHUNG:

Vi tri tuyén dung: Ky thuat vién

Trinh d6 hoc van, chuyén mén: Toét nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh ky thuat,
uu tién cé ching chi lién quan vé dién, co khi, co dién lanh, diéu khién, may ng, hé
thong 6ng nudc.

Kinh nghiém lam viéc: C6 kinh nghiém lién quan dén linh vuc ky thuat cua Toa
nha/du an tuong tu

MO ta tom tat céng viéc vi tri can tuyén dung:

4.1. Trach nhiém

Tuéan thu cac quy tac, quy dinh phap luat hién hanh lién quan cling nhu cac quy
dinh cta Trung tam lién quan dén hoat dong xay dung, quan ly van hanh tai Toa
nha va an toan céng viéc.

Thuc hién nhiém vu duoc giao tlr K§ su trudng/Phu trach Bo phéan ky thuat, hoac
To trwdng dam bao cong tac van hanh va ké hoach bao tri phong nglra cho toan
bo toa nha, viéc stra chita/bao tri hang ngay/ dét xuat theo yéu cau.

Sap x&p cong viéc dugc giao. Udc tinh thoi gian va vat liéu can thiét dé hoan thanh
stra chira. Yéu cau vat tu can thiét dé hoan thanh tat ca cac nhiém vu.

Thuc hién chinh xac va nhanh chéng cong tac bao tri va stra chira, lvu y va ludn
can than dé tranh lang phi hodc gay thiét hai téi stirc khoe, may maoc/ thiét bi hoac
mat mat tai san, bao gém, nhung khong gidi han nhu:

o Lap dat, stra d6i hé thong thiét bi toa nha, khac phuc sy ¢d va slra chira
trong toa nha bao gém: hé thdng 6ng nudc, thiét bi nha bép, tang mai, cong,
HVAC....

o Kiém tra viéc lap ddt méi ddm bao tuan thd cac quy tac tdoa nha va quy dinh
an toan.

o Duy tri hé théng chiéu sang, co s vat chat, cong nang cua Toa nha. Thuc
hién cac cong viéc vé sinh, ky thuat... khi can thiét.

Trong truong hop khan cap: Tra 16i nhanh céc tinh hudng khan cap, triéu tap hé trg
bo sung khi can thiét, nhanh chéng diéu tra s ¢ cung véi d6i an ninh dé gitp Ky
su trudng/ Phu trach Bo phan quyét dinh mirc d6 can thiét cua cong tac phan tiing
khan cap. Trong truong hop thuc su khan cap, hoé trg Ky su trwdng/Phu trach bo
phéan va céac T trudng trong céng tac so tan du an an toan va ho trg cac cong tac
khan cap (vi du Céng an, PCCC, quan déi...) trong ca truc cia minh.

4.2. Nhiém vu:
Thuc hién cac cong viéc truc van hanh, bao tri hé thong ky thuat Toa nha. HO trg
cac khach thué xur ly cac su 6.
Thuc hién viéc kiém tra va theo ddi hoat dong hé théng thiét bi ki thuat phuc vu
cong viéc hang ngay theo dung vai tro, chirc ndng, nhiém vu day dd, ro rang, chi
tiét, dam bao khong cé bat thuong:
Kiém tra checklist phong BMS
Kiém tra checklist phong bom nudc sinh hoat
Kiém tra mirc nuéce & cac bé
Ki€m tra checklist phong quat
Ki€m tra phong cam
Kiém tra checklist phong may phat
Kiém tra phong x& ly nude thai, chi sé nudc thai moéi ngay
Kiém tra checklist cac hé thong khéac theo quy dinh ctia mébi phong
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o Kiém tra an toan PCCC cac khu vuc

o Ghi chép, theo d&i tinh trang k¥ thuat khi bao tri
Trién khai cac ké hoach, cac cong viéc duoc phan cong trong ca tryc theo yéu ciu
cua trudng bo phan, dam bao tién do, chat lwgng cong viéc hoan thanh.
Tham gia day du cac khéa hoc, cac chuong trinh dao tao, dam bao ky nang cua
bo phan.
Bdo cédo ngay: cap nhat tién do, khdi luong cédc hang muc cong viéc, da dang trién
khai, cac van dé ton dong chua gidi quyét vao so giao ca day dd theo quy dinh va
dé xuat phuong an giai quyét cac vudng mac (néu co).
Bdo cédo khan cho trudng bo phan khi phét hién cac su ¢6 bat thudng theo quy
dinh
Ghi chép cac thong s6 van hanh, xt&r ly su ¢, chi so tiéu hao nédng lugng cua hé
théng mét cach day du, chinh xac, phan tich cac bat thuong néu co.
Ghi chép, theo doi tinh trang ky thuat khi bao tri dam bao day du, chi tiét theo
checklist bao dudng.
Ghi chép day du cac vat tu tiéu hao, cli hong day du, kip thai.
Chot, theo doi chi s6 cong to dién hang thang vai dién luc khu vuc va vdi cac don
vi khach thué trong toa nha.
Chot/theo doi chi s6 cong to nudc véi don vi nude sach khu vuc va cac don vi
khach thué trong Toa nha.
Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan coéng cia lanh dao Ban.

. YEU CAU VE KY NANG

Vi tinh van phong (Word, Excel, Outlook)

K ndng giao tiép, trinh bay, soan thao bao céo

C6 kha nang Phan tich tinh toan cac so liéu ky thuat co ban.
C6 kha nang irng phé véi cac tinh hudng

Thé chat tét.

. YEU CAU PHAM CHAT

C6 pham chat trung thuc, khach quan, y thire tuan tha ky luat, chap hanh phép luat
Chuyén nghiép, lich su, quyét doan va co6 tinh than hoc hdi, tinh than trach nhiém
cao.

C6 ky nang lam viéc nhom
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