PVI

I. K§ thuit vién

Vi tri cong viéc: Ky thuat vién Vi tri quan 1y truec tiép: K§ su truwéng /
T6 truweéng ky thuat
B0 phan: Ban quén ly van
hanh Ma cong viéc:
Phong/ Trung tim: Trung tim Quéan ly va Kinh
doanh Dich vu PVI |L§1n ban hanh: 01
Khoi Ban/ Pon vi: PVI Holdings Cap bic ndi bo:
A. Cic yéu ciu
Trinh d¢ hoc van/ — Tét nghiép Cao déng hoic Pai hoc trd 1én

Chuyén mon:

Kinh nghiém lién quan: | — C06 it nhat 1 ndm kinh nghiém va/hoic dao tao lién quan.

Pham chat/ Thai do lam | — Trung thuc, cAu tién, tinh than trach nhiém cao, y thuc dich vy tdt,
viéc: dang tin cay.

Cac ky nang co ban: — Vi tinh van phong (Word, Excel, Outlook),

— K§ nang giao tiép, trinh bay, soan thao béo cao,

— C6 kha ning Phan tich tinh toan cac s liéu k¥ thuét co ban.

— C6 kha nang giai quyét van dé, img pho voi cac tinh hubng.

— Thé chét tt (c6 thé khom lung, dimg, leo tréo va nang duoc vat
ndng tuong duong khoang 25kg

Khac (ngogi ngir...) — Giao tiép Tiéng Anh co ban

B.  Chirc ning, nhi¢ém vu chinh
1. Trach nhiém
- Tuén tha cc quy tic, quy dinh phap ludt hién hanh lién quan ciing nhu cac quy dinh cia Trung
tam lién quan dén hoat dong x4y dung, quan Iy van hanh tai Toa nha va an toan cong viéc.

- Thyc hi¢n nhiém vu dugc giao tir Ky su truéng, hoac T trudng dam bao cong tac van hanh va
ké hoach bao tri phong ngira cho toan bo toa nha, viéc stra chira/bao tri hang ngay/ dot xuét theo
yéu cau.
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Sap xép cong viéc dugce giao. Udc tinh thoi gian va vat liéu can thiét dé hoan thanh sura chira.
Yé&u cau vat tu can thiét dé hoan thanh tat ca cac nhiém vu.

Thuyc hién chinh x4c va nhanh chong cong tac bao tri va stra chira, luvu y va luén can than dé tranh
lang phi hodc gay thiét hai téi sttc khoe, may moc/ thiét bi hodc mat mat tai san, bao gém, nhung
khong gidi han nhu:

+ Lép dat, sira doi hé théng thiét bi toa nha, khic phuc su ¢d va sira chira trong toa nha bao gé)m:
hé thong dng nude, thiét bi nha bép, tang mai, cdng, HVAC....

+ Lép dat, sira ddi hé théng thiét bi toa nha, khic phuc su cd va sira chira trong toa nha bao gé)m:
hé théng éng nudc, thiét bi nha bép, téng mai, céng, HVAC....

+ Kiém tra viéc lip dat moi dam bao tuan thi cac quy tic toa nha va quy dinh an toan.

+ Kiém tra viéc lip dit moi dam bao tuan thi cac quy tic toa nha va quy dinh an toan.

+ Duy tri hé thdng chiéu sang, co s& vét chit, cong ning cta Toa nha. Thuc hién cic cong viée
vé sinh, k¥ thuat... khi can thiét.

Trong trudng hop khan cap: Tra 16i nhanh céac tinh hung khén cép, triéu tap hd trg bo sung khi
can thiét, nhanh chong diéu tra sy ¢b cung v6i doi an ninh dé giup K su truong quyét dinh mire
d6 can thiét ctia cong tac phan tmg khan cap. Trong truong hop thuc sy khan cap, hd trg K§ su
trudng va cac T trudng trong cong tic so tan du 4n an toan va hd tro cac cong tac khan cip (vi
du Cong an, PCCC, quan ddi...) trong ca truc cia minh.

2. Nhiém vu

Thuyc hién cac cong viéc truc van hanh, bao tri hé théng k¥ thuat Toa nha. Ho tro cac khach thué
xt 1y cac su cb

Thuec hién viéc kiém tra va theo ddi hoat dong h¢ théng thiét bi ky thuat phuc vu cong viéc hang
ngay theo ding vai trd, chirc ning, nhiém vu day du, rd rang, chi tiét, dam bao khong c6 bat
thuong:

Kiém tra checklist phong BMS

Kiém tra checklist phong bom nu6c sinh hoat

Kiém tra muc nude & cac bé

Kiém tra checklist phong quat

Kiém tra phong cam

Kiém tra checklist phong may phat

Kiém tra phong xtr Iy nudc thai, chi sé nudc thai mdi ngay

Kiém tra checklist cac hé thdng khéac theo quy dinh ciia mdi phong
Kiém tra an toan PCCC cac khu vuc

Ghi chép, theo doi tinh trang k¥ thudt khi bao tri

4+ + + + o+ o+ o+

Trién khai céc ké hoach, cac cong viéc dugc phan cong trong ca truc theo yéu cau cua truong b
phan, ddm bao tién d9, chat lugng cong viéc hoan thanh

Tham gia dy du cac khoa hoc, cac chuong trinh dao tao nghé, dam bao k¥ ning ctia bo phan.
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Bao céo ngay: cap nhat tién dg, khoi luong cac hang muc cong viée, da dang trién khai, cac van
de ton dong chua giai quyét vao so giao ca day du theo quy dinh va dé€ xuat phuong an giai quyeét
cac vudng mac (néu co)

Bio céo khan cho Trudng bd phan khi phét hién cac su cd bat thuong theo quy dinh

Ghi chép céc thong s6 van hanh, xtr 1y su cd, chi b tiéu hao nang lugng cia h¢ théng mot cach
day du, chinh xéc, phan tich cic bat thudng néu co.

Ghi chép, theo ddi tinh trang ky thuat khi bao tri dam bao day du, chi tiét theo checklist bao
dudng.

Ghi chép day du cac vt tu tiéu hao, cii hong day du, kip thoi

Chdt, theo ddi chi s6 cong to dién hang thang véi dién luc khu vuc va voi cac don vi khach thué
trong tda nha

Chdt/theo ddi chi sb cong to nudc voi don vi nuoc sach khu vuc va cac don vi khach thué trong
Toa nha

Thure hién cac nhiém vu khac theo pham vi quyén han, trach nhiém va sy phan cong

Co6 hiéu luc tur:

Xac nhan:



