Lan ban hanh/stra d6i: /

BAN MO TA CONG VIEC
PVI ' Negay hiéu luc: / /

I. THONG TIN CHUNG

Pon vi/Ban Cong ty Co phan PVI

Ban CLDT
Chirc danh cong Chuyén vién Ma cong
viée: viéc:

Mang cong viéc, linh
vuc dugec giao phu
trach/ thwe hién

- Quan ly ngudn von va
dau tu

Bao cao toi - Lanh dao Ban dugc phan cong phu trach

II. MUC TIEU CO BAN CUA CONG VIEC

] , CACH THU'C THUC HIEN
II1. NHIEM VU CHINH

I. Quéan ly nguon von va dau
tw

- Thu thap dir liéu vé dong tién cua ca hé thdng cho muc dich can d6i

1. Xy dyng vi quan Iy dong thanh khoan va ké hoach dau tu

tién dAu tu cta ca hé théng - Xay dung phuong an can dbi nguén von dé dam bao hiéu qua

- Theo sat, cap nhat dién bién thi truong va xay dung dir liéu hd tro ra
quyet dinh kinh doanh va phong v¢ rui ro thanh khoan, 13i suat

. o s - Lam viéc véi cac to chirc tin dung, cong ty ching khoan, quy dau

2. Xay dung va trién khai ke tu dé tim kiém co hoi dau tu vao trai phiéu doanh nghiép

hoach dau tu - Tham dinh danh gia doanh nghiép va 1én phuong 4n dau tu



I11. NHIEM VU CHIiNH

I1. Cong tac khac

CACH THUC THUC HIEN

- Xay dung, cap nhat, x li, phan tich dit liéu thi truong bao gom: dir
li¢u kinh t€ vi mo, dir li¢u nganh ngan hang theo yéu cau
- Thuc hi¢n cac giao dich theo dinh hudng, chién lugc cta cong ty

- Lap cac bao cdo dinh ky hodc theo yéu cAu vé cac hoat dong kinh
doanh cua phong

- Phéi hop thuc hién cac nhi€ém vu vé xay dung hé théng va ing
dung cong nghé hd tro cho cong viée

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép lanh dao phan cong

IV. YEU CAU NANG LUC

Trinh d¢ hoc van,
chuyén mon

Kinh nghiém
lam viéc

Trinh d§ ngoai ngir

Trinh d¢ vi tinh

L:| A. Trung cap/Cao dang B. Pai hoc [ ]C. Sau dai
oc

- Chuyén nganh: Tai chinh — Ngan hang, Quan tri kinh doanh, Tai
chinh ke toan
- Uu tién: C6 ching chi CFA

- C6 tbi thiéu 3 nam kinh nghiém lam viéc ¢ b phan Nguén von
tai cac Ngan hang, Cong ty chirng khoan/Quy dau tu.
- Uu tién tng vién 1am vé Quan 1y tai san ng-c6 (ALM), can dbi

thanh khodn va dong tién, c6 kha nang xay dung va van hanh hé
thong quan Iy dong tién 1a mot loi the.

[] A. Dudi2 nim [XIB.2 dén 5 nam [ | C. 5 dén 10 nam

Anh Van/ English:
[] Giao tiép co ban Giao tiép thanh thao [] Thuyét trinh
Viét béo cdo

[ ] Khac

Tin hoc van phong (word, excel, powerpoint): Thanh thao



) Cac quy dinh lién quan dén luat ching khoan, hoat dong dau tu trai
Kién thirc phap phi€u, quy dinh phat hanh trai phiéu va cac quy dinh khac lién quan
luéit deén hoat dong dau tu tai chinh

Thuyét trinh

Trién khai ké hoach va
giam sat thuc hién ké hoach
5 Lam viéc nhom
Ky nang A | LR .
Phan tich va tong hop bao
cao

Lap ké hoach cong viéc

- Phong céach, thai do 1am viéc: Chuyén nghiép, tu tin, chu ddo, cin
trong, trach nhiém.

- Sirc khoe tot;

- Mic 6 cam két, gén bo: thuc su tam huyét v6i cong viéc. Cam két
lam viéc lau dai tai PVI

Yéu cau khac

V. LUONG, THUONG VA CAC CHE PQ PAINGOQ

Murc luong/thudng hap dan, canh tranh theo kinh nghiém, ning luc
Mikc luong clia (g vién

- Pugc tham gia BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh nha nuéc

- Puogc hudng ché do Bao hiém chim séc stc khoe PVI Care

- Puogc hudng ché do Bao hiém Huu tri tu nguyén Sunlife

- Puoc huong cac ché do vé nghi phép, nghi mat hang niam, trang

Cic ché d¢ dai ngd khac phuc...

- Puoc dao tao, dao tao nang cao vé chuyén mon nghi€p vu va cac
ky nang quan 1y khac phu hop theo nhu cau cong viéc.

- Céc ché do phuc loi khac theo ting thoi diém cua PVL



