PVI

I. Chuyén vién kinh doanh cho thué vin phong /Marketing/ Ké hoach

Vi tri cong viéc: Chuyén vién kinh doanh cho Vi tri quan Iy trye tiép: Phu trach Ban

thué VP/Marketing/ K¢ hoach

kinh doanh

B¢ phan: Ban kinh doanh

Ma cong viéc:

Phong/ Trung tAim: Trung tam Quan ly va Lan ban hanh: 01
Kinh doanh Dich vu PVI
Khéi Ban/ Pon vi: PVI Holdings Cép bic ndi bd:

A. Yéu cau

Trinh d hoc van/
Chuyén mon:

T4t nghiép Cao Pang/Dai hoc nganh nghé thwong mai, quan tri
kinh doanh, marketing ...

Kinh nghiém lién quan:

Coit nhét 3 nim kinh nghiém trong linh vyc kinh doanh khai thac
Bat dong san hodc nganh nghédich vu lién quan dén kinh doanh
Toa nha van phong.

Phim chéat/ Thai d¢ 1am
viéc:

Cong tam, cAu tién, tinh than trach nhiém cao, y thirc dich vu tdt.

Cac k¥ niang co ban:

Vi tinh van phong (Word, Excel, Powerpoint, Outlook),

K¥ ning giao tiép, dam phan, trinh bay, soan thao vin ban tét,
Tb chrc, phan tich tdt,

C6 kha ning Phan tich tinh toan céc s6 lidu trung gian/tai chinh
co ban.

C6 kha nang giai quyét van dé tét, tng pho voi cac tinh hudng.

Khac (ngoai ngii...)

Giao tiép Tiéng Anh tbt

B. Nhiém vu:

1. Kinh doanh cho thué vin phong

- Phu trach kinh doanh, cho thué van phong tai Téa nha PVI

- Phu trach 1am td trinh, Cong vin giri khach hang, Hop dong thué va phu luc hop ddng, cac
gidy to lién quan dén hoat dong cho thué.

- Pbat hodc vugt muec chi tiéu doanh thu hang nam trong khu vuc va mang khach hang dugc

giao.
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Khao sét thi truong, cac Toa nha cing phan cap va dé xuit cac chuwong trinh kinh doanh,
cham soc khach hang phu hop.

Xay dung va trién khai ké hoach dé dat chi tiéu doanh thu va mo rong co sé khach hang.
Xay dung va va duy tri mbi quan hé tét dep, bén virng voi khach hang.
Hop tac v6i khach hang dé hiéu rd nhu cau va muc tiéu kinh doanh cua ho.

Béo céo céac nhan t6 anh hudng dén ngan sach va dinh hudng chién lugc cia nhom khach
hang muc tiéu.

Lap ké hoach va trién khai k& hoach, theo doi két qua lam viéc dé hoan thanh muc tiéu kinh
doanh dé ra.

Thuc day qua trinh cho thué tir 1ap ké hoach cho dén ky hop dong.

Tong hop, nghién ctiru va danh gia vé thi trudng cho thué & cac thoi diém, dé xuat cac giai
phap hop 1y vé gia thué va dich vu tai tda nha ngin han va dai han.

Pau mdi lién heé, tiép nhén cac y kién cua khach hang (vé chét lugng dich vu....).

Cham soc khach hang thuong xuyén (cac dip thanh 1ap cong ty, sinh nhat, qudc khanh, 18
tét...)

Pam phan gia han thoi gian thué, diéu chinh gia thué hang nam, mé rong dién tich thué.
Kinh doanh céc dich vu gia ting trong tda nha nhu dich vu phong hop, hoi nghi, 1€ tan, thu
ky,...

Phu trach Marketing

Hoach dinh ké hoach, phan tich va thuc hién hoat dong Marketing thong qua cac kénh
truyén thong, quang c4o, mang xa hoi.

Phu trach phat trién cac chuong trinh PR, quang cdo trén trén cac phuong tién truyén thong
online dé quang ba thuong hiéu va cac san pham cua Cong ty.

Dinh vi va phat trién thwong hiéu va san pham trén cic website, forum, facebook,... va cac
mang xa hoi khac,...

Viét tin, bai quang ba va chiu trach nhiém quan 1y ndi dung website ciia Cong ty.

Thu thap, phan tich thong tin thi trudng, thong tin vé san pham, thong tin vé cac chuong
trinh marketing cua cac Toa nha / ddi thi canh tranh.

Dé xuit va thuc hién cac chuong trinh khuyén mai, truyén thong, quang ba va xay dung
thuong hi¢u cho cong ty.

Phu trach ké hoach
Hd tro Truéng Ban trong viéc xay dung ké hoach kinh doanh theo nam va chiju trach nhiém

theo ddi ké hoach thang/quy/ndm. Bao cdo Trudng Ban thudng xuyén khi c6 su bién dong
thue té so voi ké hoach dé c6 giai phap kinh doanh phu hop



PETROV/IETNAM

- Thuec hién cic nhiém vu khac theo pham vi quyén han, trach nhiém va sy phan cong.

Co6 hiéu luc tr:

Xac nhan:



