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Cén ctr Lut Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

Can ctr Gidy phép thanh 14p va hoat dfng cua Téng cong ty c6 phin Bao

hiém Dau khi Viét Nam sé 42GP/KDBH ngdy 12/3/2007 do B6 Tai chinh c4p;

‘ Cén ctr Piéu 16 T chirc va Hoat dong ciia Téng cdng ty ¢6 phin Bao hiém
Dau khi Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé 481/QD-PVI ngay 23/7/2007
ctia Hoi dong quén trj Tong cdng ty c6 phan Bao hiém Diu khi Viét Nam;

Xét dé nghi cta Téng gidm dbc Téng cong ty .
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nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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] T(")Ng C(‘nj(; TY p(“) PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM DAU KHI VIET NAM Dée 13p - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE QUAN TRI
Tong cong ty cb phin Bio hiém DAu khi Viét Nam
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 ¥4 ciia HDQOT Téng cong ty CP
Béo hiém Dau khi Viét Nam)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay dugc xdy dung theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, Luit Ching
khoan, Quyét dinh sb 12/QD-BTC ngay 13/3/2007 cta Bd Tai chinh va van dung
nhiing théng 1¢ quéc té t6t nhit vé Quan tri Doanh nghiép nhim dam bao sy phat
trién bén ving cua Téng cdng ty c6 phin Béo hidm Dau khi Viét nam va déng gop
vao sy phat trién chung cua thi trrong chimg khoéan Viét nam.

Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé Quan tri cong ty dé bao vé
quyén va lgi ich hop phép ciia ¢6 dbng, thi€t 14p nhitng chuin myc vé hanh vi, dao
dire nghé nghiép ctia cac thanh vién Ho6i dong Quan tri, Ban Tong giam doc, Ban
kiém sodt va can bd quan ly ctia Tong cong ty C6 phin Bao hiém Dau khi Viét Nam.

Quy ché ndy ciing 12 co s& dé danh gia viéc thuc hién Quan trj cong ty cua
Tong céng ty c6 phan Bao hiém Dau khi Viét Nam (Téng cOng ty).

Diu 2. Giai thich thuit ngit

1. Nhitng tir ngfr duéi day dugc hiéu nhu sau:

a. “Quan trj cong ty” 1a hé théng cac quy tic dé dam bao cho Téng cdng ty
dugc dinh hudéng diéu hanh va dugc kiém soat mét cach c6 hi¢u qua vi quyén lgi cla
c¢6 dong va nhiing nguoi lién quan dén Tong cong ty. Céc nguyen tdc Quan tri cong
ty bao gébm:

- Dam bao mdt CO' cau quan trj hiéu qua;

bam bao quyén loi cia 6 déng ;

Doi xir cong bing gifra cac co dong;

Dam bao vai tr¢ cua nhitng ngudi ¢é quyén loi lién quan dén Toéng cong ty;

Minh bach trong hoat déng ctia Tong cong ty;

Héi dong Quan tri va Ban kiém soét 1dnh dao va kidm soat Tong cong ty cd
hiéu qua.
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b. “Cong ty” la chmg cong ty cd phan Bao hiém Dau khi Viét nam duge chip
thudn niém yet c¢6 phiéu trén Trung tdm Giao dich Chimg khoan Ha No1 tir ngay
10/08/2007.

c. “Ngudi c6 lién quan” 1a c4 nhan hoic t6 chirc dugc quy dinh trong Khoan
34 Diéu 6 cua Luat Ching khodn;

d. Thanh vién Héi déng Quén tri doc 1ap la thanh vién Hoi déng Quén trj khong
phéi 1a Tong gidm doc hodc Phé tong giam dbc, K& toan trudng va nhimg can bd
quan ly khac dugc Hoi dong Quan trj bo nhiém hoiic ¢6 dong 16n cia T6ng cong ty.

2. Trong Quy ché ndy, cac tham chiéu téi mét hosc mét s6 diéu khoan hoéc van
ban phéap luat s& bao gébm ca nhiing sira doi bé sung hodc vin ban thay thé cac vin
ban {6 .

CHUONG II: CO DONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 3.Quyén cia b déng

1.Co dong ¢6 diy du cic quyén theo quy dinh ciia Luit Doanh nghiép, ctia
phap luat va Diéu 1€ hoat dong, dic biét la:

a. ’Qunyén tur do chyyén nhugng ¢b phén p‘é dugc thanh toan dé“l}/ da va duge ghi
trong s6 ¢ dong cia Tong cong ty, trir mt s6 trudng hop bi han ché chuyén nhirgng
theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1€ hoat dong;

b. Quyén dugc théng bao day da théng tin dinh ky va théng tin bat thuong vé
hoat dong ctta Tong cong ty.

Tong cdng ty khong han ché ¢b dong tham dy Dai hi ddng cb déng, dong thoi
tao diéu kién cho cé déng thuc hién viée uy quyén dai dién tham gia Dai héi df")ng cd
déng khi ¢ déng c6 yéu clu.

2. Cb déng c6 quyén bao vé cac quyén lgi hop phap ctia minh. Trong trudng
hop nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢ dong, nghi quyét ctia Hoi ddng Quan tri vi pham
phép luét hodc vi pham nhimg quyén l¢i co ban cia cd ddng theo quy dinh cha phap
lut, c6 déng c6 quyén dé nghi khéng thyc hién cac quyét dinh d6 theo trinh tu, thu
tuc phép luat quy dinh. Truong hop céc quyét dinh vi pham phép luit néu trén giy
tén hai toi Téng cong ty, Hdi dong Quan tri, Ban kiém so4t, Ban Téng giam déc
phai dén bu cho Téng cong ty theo trch nhiém cta minh. C6 déng cé quyén yéu cau
Téng cdng ty bdi thudng theo trinh ty, tha tuc phap luét quy dinh.

3. Cb dong ¢o quyén tlr chéi quyén wu tién mua trude cb phan mdi chao ban.
Diéu nay dugc néu rd trong Nghi quyét Dai hoi dong cd dong.

4. Tong cong ty xay dung co clu Quan tri hop ly, xdy dung hé théng lién lac
hig¢u qua véi cac c6 dong dé dam bao:

a. Cb dong thyc hién day du cac quyén theo phép luat va Diéu 1é hoat dong quy
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b. C6 déng duoc dbi xir cong bing.

5. M&i ¢6 phén cta cliing mét loai déu tao cho cb dong so hiru nod cac quyen
nghia vu va lgi ich ngang nhau. Tru'orng hop Tong cong ty co cic loai cb phan uu
dai, cac quyen va nghia vu gén lién voi cdc loai c6 phan vu dai phai duge cong bd
day da cho cb dong va phai dugc Dai hdi ddng cb dong thong qua.

Piéu 4. Piéu 1¢ hoat ddng va Quy ché ndi bd vé Quin tri cong ty

1. Téng cdng ty xay dung Didu 1¢ hoat dong theo Pidu 18 miu do B6 Tai chinh
quy dinh.

2. Quy ché ndi bd vé Quan tri c¢ong ty gdm cac ndi dung chii yéu sau :
a. Trinh ty, thi tuc vé tridu tp va biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong;

b. Trinh ty va thi tyc dé cu, g ctr, bAu, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién
H6i dong Quan tri;

c. Trinh tu, tht tuc td chire hop Héi déng Quan trj;
d. Trinh ty, thi tuc lya chon, b nhiém, mién nhiém can bd quan 1y cip cao;

e. Quy trinh, thd tuc phdi hop hoat ddng gitra H6i dong Quan tri, Ban kiém soat
va Ban Téng gidm déc;

f. Quy dinh v& danh gla hoat dong, khen thuorng va ky luét dbi véi thanh vién
H¢i dong Quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, thanh vién Ban Tdng giam déc va cac
can b quan ly;

A ~ A A gsa A A ” -
bieu 5.Nhirng vin de lién quan dén co déng 16m

1. Hoi dong Quan tri cia Toéng cdng ty xay dung mdt co ché lién lac thudng
xuyeén vdi cac ¢& dong 16n.

2.Cb dong 16n khéng dugc loi dung tru thé ctta minh gdy ton hai dén céc quyén
va lgi ich ctia Téng cbng ty va cua céac c¢o dong khac.

Pitu 6. Hop Dai hoi dong co dong thuong nién, bat thwong

1. Tong cong ty quy dinh vé trinh tu, tha tuc tridu tdp va bidu quyét tai Dai hoi
dbng cb déng gom céac ndi dung chinh sau :

a. Chét danh séch ¢ dong c6 quyén tham dy hop Pai hoi déng ¢ dong;
b. Giri Thong bdo mdi hop Pai héi ddng cb dong;

. Céch thirc dang ky tham dy Dai hoi déng cb dong;

. Cach thirc bo phiéu;

a o

Théng bao két qua bé phibu;
Céch thirc phan d6i nghj quyét clia Pai hoi déng cb dong;
. Ghi Bién ban/Nghi quyet Dai hoi dong cb déng;

B e o

. Théng bao nghi quyét Pai hoi dong cb déng ra cdng ching;
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2. Hoi déng Quan tri sap xép chuong trinh nghi su cia Dai héi dong cb déng
mdt cach hop 1y, bd tri thoi gian hop ly dé thao ludn va bidu quyét timg van dé trong
chuong trinh hop Dai hoi déng ¢b déng .

3.Co déng c6 quyén tham gia truc tiép hoic gian tiép thong qua nguoi uy
quyen vao cac cudc hop Dai hdi ddng cb dong. C déng c6 thé uy quyén cho Hoi
dong Quan tri hodc cac t6 chirc luu ky lam dai di¢n cho minh tai Dai hoi dong cb
dong. Trudng hop t6 chirc Iuu ky duoc co dong uy quyen lam dai dién, to chie leu
ky phai cong khai néi dung dugc uy quyén bleu quyét. Tong cOng ty huéng dan thu
tuc uy quyén va 1ap gidy uy quyén cho cic cd dong theo quy dinh.

4. Kiém toan v1en hoiic dai dién Téng cong ty kiém todn co thé duge moi dy
hop Dai héi ddng cb dong dé phat biéu y kién tai Dai hoi ddng cb dong vé cac van
dé kiém toan.

5. Nham tang cuong higu qua cua cdc cudc hop Pai hoi dong c¢b dong, Tong
cong ty s& cb ging tbi da trong viéc ap dung cac cong nghé thong tin hién dai aé ¢b
déng c6 thé tham gia vao cac cude hop Dai hoi ddng cb dong mot cach tét nhét,

6. Téng cong ty quy dinh trong Diéu 18 hoat dong cac nguyén tic, trinh ty, thi
tuc to churc hop Pai héi dong ¢6 dong, 14y y kién cb dong bang van ban dé théng qua
quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong.

Diéu 7. Bio cd0 hoat dfng ciia H§i dong Quan tri tai Dai hi ddng cb dong

Béo céo hoat dong ciia Héi ddng Quan tri trinh Pai hoi dong cb dong phai tdi
thiéu c6 cac ndi dung sau:

- Danh gia tinh hinh hoat dong ctia Téng céng ty trong nam tai chinh;

- Hoat dong cua Hoi dong Quan tri;

- Téng két céc cude hop ciia Hoi ddng Quan tri va cac quyét dinh cua Héi
dong Quan tri;

- Ket qué giam sat d6i véi Tong giam déc didu hanh;
- Két qua giam sat d6i v6i céc can bo quén ly;
- Céc ké hoach du kién trong tuong lai.

Piéu 8. B4o cdo hoat dong ciia Ban kiém soat tai Dai hji dong ¢ dong

Béo cdo hoat dong cua Ban kiém so4t trinh Dai hoi dong ¢ déng phai tdi thidu
co cac ndi1 dung sau:

Hoat ddng cua Ban kiém sodt;

- Tbng két céc cude hop ctia Ban kiém soét va cac quyét dinh ctia BKS;

- Két qua gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Téng cang ty;

Két qua giam sat dbi véi thanh vién Hoéi dong Quan tri, thanh vién Ban didu
hanh, va céc can bd quan ly;

- Baéo cao danh g1a su phbi ‘hop hoat déng giira Ban kiém soat véi Héi ddng
Quén tri, Ban Téng giam dbc va cb dong.



CHUONG III: THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA HOI PONG
QUAN TRI

Diéu 9. Ung cit, dé cir thanh vién Hoi dong Quan tri

Thong tin lién quan dén cac vmg vién Hoi dong Quan trj (trong trudng hop di
xdc dinh duge trude cac (g vién) duge cong bo truéc ngay triéu tap hop Dai hoi
dong ¢ déng mot khoang théi gian 7 ngay & ¢ dong c6 thé tim hidu vé cac ung
vién nay trudce khi bo phleu

1. Cac u’ng vién Héi dong Quén tri c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thue,
chinh x4c va hop Iy cla cac théng tin c4 nhan dugc céng bd va phai cam két thuc

hi¢n nhiém vu ctia thanh vién Hoi déng Quan tri mét cach trung thuc néu duogc bau
[am thanh vién H6i ddng Quén tri.

2. Céc cb dong nam giit nhod hon 6% sd co phan co quyen bleu quyét trong thoi
han lién tuc it nhit squ thang c6 quyen gop sb quyén biéu quyét cta tung nguoi lai
v6i nhau dé dé cir cac ung vién Hoi dong Quan tri. Cb dong hodc nhém cb déng nim
gitr dén dudi 10% sé ¢d phén c¢6 quyén biéu quyet trong thai han lién tuc it nhat sau
thdng dugc dé cir mét thanh vién; tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir hai thanh vién;
tir 30% dén dudi 50% dugc d& ctr ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir
bén thanh vién va néu tir 65% trd 1én duogc dé cir da sb ung vién.

3. Tru'orng hop sb luong cac tng vién Hoi déng Quan tri thong qua dé cir va
ung clr van khong du so6 lugng can thiét, Hoi dong Quan trj duong nhiém cé thé d&
clr thém Umg vién hozc t6 chirc d& cir theo mét co ché do Tong cong ty quy dinh. Co
ché dé cir hay cach thic Hoi ddng Quan tri duong nhiém & cir img vién Hoi dong

Quan tri duge cong b6 16 rang va duoc Dai hoi déng cb dong thdng qua trude khi
tién hanh dé cur.

4. Téng cdng ty quy dinh va huéng din cu thé cho ¢b dong viéc bo phiéu bau
thanh vién Héi déng Quan trj theo phuong thirc don phiéu.

Piéu 10. Tw cdch thanh vién Hji ddng Quin tri

1. Thanh vién Hoi déng Quéan trj 1a nhitng ngudi ma phap luat va Didu 18 hoat
dong khong cam 1am thanh vién Ho1 ddng Quan tri. Thanh vién Hoi dong Quan tri
c6 thé khong phai 1a cb déng ciia Tong cong ty.

Diéu 1¢ hoat dong quy dinh tiéu chuin cia thanh vién Hoi dong Quan tri, nhung
céc tiéu chuén d6 khong duge vi pham c4c quyén co ban cia cb dong.

2. D& dam bao ¢6 su tach biét gitra vai trd gidm st va diéu hanh, Téng cong ty
han ché thanh vién Hai déng Quan tri kidm nhiém chirc vy trong b may diéu hanh
cua Tong cong ty.

3. Thanh vién Hgi ddong Quan tri cua Tong cong ty khong dugc dong thoi 1a
thanh vién Hoi ddng Quan tri cia trén nim (05) cong ty co6 phan khac.
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4. Chi tich Héi ddng Quan tri khéng dugc kiém nhiém chirc Giam déc hodc
Tong giam ddc diéu hanh trir khi viéc kiém nhiém ndy dugc phé chuén tai Dai hoi
dong ¢ dong thudng nién.

Piéu 11. Thanh phin Hoi ddng Quan tri

1. 86 luong thanh vién H6i ddng Quén trj it nhét 13 nam (05) ngudi va nhiéu
nhét 1 mudi mot (1 1) ngucn trong d6 khoang mot phin ba tong sO thanh vién Héi
d6ng Quan tri 1a thanh vién doc lap khéng didu hanh.

2. Trong truémg hop mét thanh vién bj mét tu cich thanh vién theo quy dinh
cia phap luat va Diéu 1é hoat dodng, bi cach chirc hodc vi mét 1y do nao &6 khéng thé
tiép tuc 1am thanh vién Hoi dong Quan tri, Hoi dong Quan trj ¢4 thé bé nhiém ngudi
khac thay thé. Thanh vién Hoi dong Quan tri thay the trong truong hop nay phai
duoc bidu quyét thong qua tai Pai hgi dong cb déng gén nhit.

Piéu 12. Trach nhi¢m va nghia vu cia thanh vién Hoi dong Quan tri

1. Thanh vién H6i dong Quan trj ¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cia
minh mdt cach trung thyc, cén trong vi quyén loi tdi cao cia cd dong va clia Tong
cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong Quan tri phai tham du day du cac cude hop cia Hbi
ddng Quan trj va cé y kién r5 rang vé cac van @& dugc dua ra thao luén,

3. Cac thanh vién Héi dong Quén tri va nhitg nguoi cé lién quan khi thyc
hién mua hay ban cb phén cta Tdng cdng ty phai bao cdo Uy ban Chimg khoan
Nha nude, Trung tém Giao dich Chimg khoan Ha Néi va thyc hién cong bd thong
tin vé viéc mua ban ndy theo /quy dinh cta phép luat.

4. Téng cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién Hbi
dong Quan tri sau khi co sy chép thuén clia Pai héi déng ¢ déng. Tuy nhién, bao
hiém nay khéng bao gom bao hiém cho nhimng trach nhiém cta thanh vién Hoi
dong Quan trj lién quan dén viéc vi pham phap luit va Diéu 1& hoat djng.

Piéu 13. Trach nhiém va nghia vu cita Hi ddng Quan tri

1. Hoi dong Quan tri chiu trach nhiém truée cdc cb dbng v& hoat doéng cua
Téng cong ty. Tong cdng ty xay dung co cAu Quan tri cong ty ddm bao Hoi dong
Quan tri c6 thé thuc thi nhiém vu theo cac quy dinh cla phap Iuat va Diéu 18 hoat
dong.

2. Hoi ddng Quan trj chiu trach nhiém dém bdo hoat dong cua Tong cdng ty
tuén thi cac quy dinh cua phép lujt va Diéu 18 hoat dong, ddi xir binh dang dbi véi
tit ca cb dong va quan tim t6i lgi ich ctia ngudi ¢6 quyén lgi lién quan dén Téng
cong ty.

3. Hoi ddng Quan tri x4y dung cac quy dinh v& trinh ty, tha tuc dé ci, ung cur,
biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong Quan trj va trinh ty, thi tuc t6
chirc hop Héi ddng Quan trj gdm cac noi dung chi yéu sau :

a. Trinh ty va tha tuc dé cir, img ctt, bau, mién nhiém va b#i nhiém thanh vién
Hoi déng Quan trj :
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- Tiéu chuan thanh vién H6i dong Quan tri;

- Cach thirc d& cir va img ot nguoi vao vi tri thanh vién Hoi ddng Quan tri cta
cac nhém c6 déng cé du tiéu chuin d& cir theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18
hoat dong;

b. Céch thirc bau thanh vién Hai dong Quén tri, BKS: dugce thuc hién theo
phuong thirc don phiéu.

¢. Trinh ty, thi tuc t6 chirc hop Hoi dong Quan tri :

- Thong b4o hop Hoi dong Quan trj (gém chuong trinh hop, thoi glan, dia
diém, céc tai lidu lién quan va céc phiéu bu cho nhimg thanh vién Hbi déng Quan
tri khong thé dy hop);

- Diéu kién hiéu luc cua cudc hop Hoi dong Quan tri;

- Céch thic bidu quyét;

Cach thirc thdng qua nghj quyét ciia Héi ddng Quan tri;
Ghi bién banhop Hoi déng Quén tri;
Théng qua bién ban/Nghi quyét hop Hdi ddng Quan tri;

Thong bao Nghi quyét Hoi déng Quan tri.

4. Hoi dong Quan tri xay dung cac quy dinh vé trinh ty, thii tuc lua chon, bd
nhiém, mién nhiém can bd quan ly cap cao va quy trinh, thi tyc phéi hop hoat dong
gita H6i dong Quan tri véi Ban Tong giam dbc va Ban kiém soat, gom cac ndi
dung chinh sau day :

a. Trinh ty, thi tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly:

- Céc tiéu chuan d& lya chon can b quan ly;

- Viéc bé nhiém can b quan ly;

- K¥ hop ddng lao dong véi cén bd quén 1y;

- Céc trudng hop mién nhiém can bd quan Iy;

- Théng bdo bd nhiém, mién nhiém can b quan ly.

b. Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat déng giita Hoi déng Quaén tri, Ban kiém soat
va Ban Téng giam dbc:

- Thu tuc, trinh ty triéu tap, théng bao moi hop, ghi bién ban, théng bao két
qua hop gilta Hbi dong Quan tri, Ban kiém so4t va Ban Téng giam déc.

- Théng bao nghi quyét cua Hoi ddng Quan tri cho Ban Téng giam dbc va Ban
kiém sodt.

- Cac truong hop Tong gidgm dbc didu hanh va da 50 thanh vién Ban kiém soat
d& nghi triéu tap hop Hoi déng Quan trj va nhitng van dé can xin y kién Hoi dong
Quan tri;
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- Bdo cao cua Ban Tong giam dbc véi Hoi dong Quan tri vé viéc thuc hién
nhiém vy va quyén han dugc giao.

- Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyet va cac van dé uy quyén khac coa Hbi
d6ng Quéan tri d6i véi Ban Téng giam déc.

- Céc vin d& Ban Tong giam dbc phai bdo cdo, cung cap thong tin va cach
thirc thdng bao cho Hpi déng Quan tri, Ban kidm soat.

- Phéi hgp hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat g1u’a cac thanh vién Hoi
dong Quan tri, cic thanh vién Ban kiém soat va céc thanh vién Ban Tong giam dbc
theo c4c nhiém vu cu thé clia cac thanh vién néi trén.

5. Hoi dong Quan tri ¢ trach nhiém xdy dung co ché danh gia hoat dong,
khen thudng va ky luat dbi voi thanh vién Hoi ddng Quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, thanh vién Ban Téng giam déc va cac cén b quan ly.

6. Hoi déng Quan tri ¢6 trach nhi¢m 1ap va bao cdo tai Pai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Pidu 14. Hop Hoi ddng Quan tri

1. Hoi ddng Quan tri t6 chuc hop theo dung trinh ty dugc quy dinh tai Diéu 18
hoat dong. Viée td chirc hop Hoi ddng Quan tri, chuong trinh hop va cic tai liéu lién
quan dugc thong bdo trudc cho cdc thanh vién Hoi ddng Quan tri theo dung thoi han
quy dinh ctia phap luit va Diéu 1& hoat déng.

2. Bién ban hop Hoi dong Quan trj phai dugc 14p chi tiét va ré rang. Thu ky va
c4c thanh vién Hoi déng Quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién
ban cudc hop Bién ban hop Héi ddng Quan tri phai duge luu gitr theo quy dinh cha
phap lut va Diéu 18 hoat dong.

Piéu 15, Thw ky Tong cong ty

1. Pé hd trg cho hoat dong Quan tri cong ty dugc tién hanh mot cach co hiéu
qua, Hoi dong Quan trj phai chi dinh it nhit mét ngudoi lam thu ky Tong cong ty.
Thu ky Téng cong ty phai la ngu'ol c6 hiéu biét vé phap luét. Thu ky Téng cong ty
khong dugc dong thdi 1am viée cho Tong cong ty kiém toan hién dang kiém todn
Tong cong ty.

2. Vai tro va nhiém vy cia Thu ky Tdng céng ty bao gdm :

- Tb chirc cdc cude hop Héi dong Quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng cb
dong theo 1énh ctia Chu tich Hdi ddng Quan trj hodc Ban kidm soat;

- Tu vén vé thu tuc cua cac cudc hop;
- Lam bién ban cac cudc hop;
- Pam bao cdc Nghi quyét ctia Héi déng Quan tri phit hop véi luat phéap;

- Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng Quan tri va
céc thoéng tin khéc cho thanh vién cta Hoi ddng Quan tri va Ban kiém so4t;
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3. Thu ky Tong cong ty co trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cua
phap luat va Diéu 1é hoat dong.

Piéu 16, Thil lao ciia Hoi dong Quan tri

1. Thu lao cta Hoi dong Quan tri dugc Pai h§i déng cb déng théng qua hang
nim va cong b rd rang cho cb déong.

2. Thit lao ctia Hoi dong Quén tri duoc liét ké day di trong Thuyét minh béo
c4o tai chinh dugc kiém toan hang nim.

3. Truong hop thanh vién Héi dong Quan tri 1am kiém nhiém chic danh Tong
giam dbéc didu hanh thi thu lao bao gdm lrong clia Téng giam déc didu hanh va cac
khodn thu lao khac.

4. Thu lao, cac khoan lgi ich khéc cling nhu chi phi ma Téng cong ty da thanh
todn cho cac thanh vién Hoi ddng Quan tri duoc cong bd chi tidt trong Bao cao
thudng nién cta Téng cong ty.

CHUONG IV: THANH VIEN BAN KIF:M SOAT VA BAN
KIEM SOAT

Piéu 17. Tu cach thanh vién Ban kidm soit

1. Thanh vién Ban kiém soat khong la nhitng nguoi ma phap luét va Piéu 1é
hoat dong cam lam thanh vién Ban kiém sot. Thanh vién Ban kiém soat phai 1a
ngudi c6 trinh d¢ chuyén mon va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soét c6 thé
khong phai 12 ¢6 déng ctia Téng cdng ty.

2. Truong ban kiém soat 1a ngudi cé chuyén mén vé ké toén, khéng phai 1a
nguol lam viéc trong bd phén ké toan tai chinh va khong phai 1a Giam dbc tai chinh
clua Tong cong ty.

Piéu 18. Thanh phéan Ban kiém soat

1. 86 lugng thanh vién Ban kiém sodt it nhit 12 ba (03) ngudi va nhidu nhit 1a
nam (05) nguoi.

2. Trong Ban kiém sodt c¢6 it nhit mot thanh vién 13 k& toan vién ho#c kiém
toan vién. Thanh vién nay khong phai 12 nhén vién trong bd phan ké toan, tai chinh
ctia Téng cong ty va khong phai la thanh vién hay nhén vién cua Tong cong ty kiém
toan dc 1ap dang thyc hién viéc kiém toan cac bao cdo tai chinh cia Téng cong ty.
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Piéu 19. Quyén tiép cin thong tin va tinh doc 1ip citia TV Ban kiém soat

. Thanh vién Ban kiém soat ¢ quyen tiép cn voi tt ca cac thong tin va tai
liu hen quan dén tinh hinh hoat dong ctia Tong cong ty. Thanh vién Hoi dong Quan
tri, Tong gidm dbc didu hanh va can bd quén ly phai cung cép cac thdng tin theo yéu
ciu clia cac thanh vién Ban kiém soat.

2. Tong cong ty xdy dung co ché dim bao thanh vién Ban Kiém soat ¢6 tinh
doc 1ap trong hoat dong va thuc thi nhiém vu theo cic quy dinh cla phap luat va
Diéu 1é hoat dong.

Picu 20, Trach nhiém va nghia vu cia Ban kiém sodt

1. Ban kiém soat chju trach nhiém truéc cb déng ctia Tong cong ty vé céc hoat
dong giam sat ctia minh. Ban kiém soét c6 trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh
Téng cong ty, tinh hop phap trong cac hanh dong cua thanh vién Héi dong Quan tri,
hoat dong cla thanh vién Ban Téng giam dbc, can bd quan ly Tong cong ty, su ph01
hop hoat dong giita Ban kiém soat véi Hai dong Quan trj, Ban Tong giam déc va cd
dong, va cac nhiém vy khic theo  quy dinh cta phép luat va Diéu 18 hoat dong nhim
bao vé quyén loi hop phép cia Tdng clng ty va co dong.

2. Ban kiém soat hop it nhat hai lan trong mét nim, sb lugng thanh vién tham
du hop it nhét 1a hai phén ba s6 thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém
soat duoc 1ap chi tiét va ré rang. Thu ky va céc thanh vién Ban kiém soat tham du
hop phéi ky tén vao cac bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cia Ban kiém soat
phai dugc luu gilr nhu nhiing tai lidu quan trong clia Tong cong ty nhim xéc dinh
trach nhiém ctia timg TV Ban kiém soat d8i véi cac nghi quyét cua Ban kiém soat.

3. Trong cac cude hop cla Ban kiém sodt, Ban kiém soat ¢ quyen yéu céu
thanh vién Hoi déng Quan tri, thanh vién Ban Tong giam ddc, thanh vién kiém toan
néi bd va thanh vién kiém toan ddc lap tham gia va tra 15i cac vin d& ma Ban kiém
soat quan tam.

4. Ban kiém soat c¢6 thé bao céo truc tiép véi Uy ban Chung khoan Nha nuéc
hodc céc co quan quan ly Nha nuéc khic trong truong hop phét hién nerng hanh vi
ma ho cho 14 vi pham phap luét hoiic vi pham Diéu 12 hoat dong cua cic thanh vién
Héi ddng Quan tri, cac thanh vién Ban Tong gidm déc va cac cén bo quan ly.

5. BKS c6 quyén lva chon va dé ngh1 Dai hoi déng cb dong phé chuén t4 chirc
kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cc bao céo tai chinh cia Tong cong ty.

6. Ban kiém soat chiu trach nhiém bao céo tai Dai hoi dong cb dong theo quy
dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

Piéu 21. Thi lao ciia Ban kidm sost

Hang nam cdc thanh vién Ban kiém soat dugc huorng thu lao cho viéc thuc hién
nghia vu cta Ban kiém so4t. Viéc tinh s thil lao ma cac thanh vién Ban kiém so4t
dugc hudng phai r6 rang, minh bach va dugc Dai hdi dong cb dong théng qua. Téng
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s6 thit lao thanh toan cho Ban kiém soat dugc coéng bé trong bio cdo thudng nién
ctia Tong cong ty va cho cb dong.

CHUONG V: NGAN NGUA XUNG BOT LOI icCH VA GIAO DICH vOI
CAC BEN CO QUYEN LQ'I LIEN QUAN DPEN
TONG CONG TY

Pidu 22. Trach nhiém trung thwc va trinh cac xung dot vé quyén loi ciia cc
thanh vién Hoi dong Quan tri, Ban Tong giam ddc

1. Thanh vién Ho6i déng Quan tri, Tong giam dbc diu hanh, can bo quan ly va
nhimg nguoi lién quan khéng dugc phép sir dung nhimg co héi kinh doanh c¢6 thé
mang lai lgi ich cho Téng céng ty vi myc dich ¢4 nhéan; khéng duge str dung nhimg
théng tin ¢6 dugc nho chirc vu ciia minh dé tur 1oi c4 nhan hay d& phuc vu loi ich ctia
t6 chirc hodc ca nhén khac.

2. Thanh vién Hoi dong Quan tri, Téng giam dbc didu hanh va can by quan ly
cd nghia vu thong bdo cho Hoi ddng Quan tri nhu’ng hop dong glua Téng cong ty
v6i chinh thanh vién H6i dong Quén tri d6 hoédc véi nhing ngudi c6 lién quan téi
thanh vién d6. Nhitng dbi tuong nay duoc tiép tuc thuc hién hop dong khi cac thanh
vién Hai déng Quan tri khong c6 1¢i ich lién quan d4 quyét dinh khong truy ctru van
dé nay.

3. Tong cong ty khong dugc phep cdp cac khoan vay hodc bdo ldnh cho céac
thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong gidm dbc diéu hanh,
can bd quan ly va nhitng ngudi c6 lién quan ho#ic bit ky phap nhan nio ma cac déi
tugng trén c6 cdc loi ich tai chinh, trir khi Dai hdi dong cb dong c6 quyét dinh khéc.

4. Thanh vién Hoi déng Quan tri khéng duge biéu quyét dbi véi cac giao dich
ma thanh vién d6 hodc ngudi cé lién quan dén thanh vién d6 tham gia, k& ca trong
truong hop lo1 ich cda thanh vién Hoi dong Quan tri trong glao dich nay chua duogc
xac dinh va cho du d6 14 li ich vat chét hay phi vat chit. Céc giao dich néu trén phai
duge trinh bay trong Thuyét minh bdo cdo tai chinh cung ky va céng bd trong Béo
cao thuodng nién.

5. Céc thanh vién Hi dong Quan tri, Tong giam dbc didu hanh, can b6 quan ly
hay nguoi ¢o lién quan vdi cac d6i tugng trén khong duge sir dung céc thong tin
chua dugc phep cong b clia Tng cong ty d& tiét 16 cho ngudi khac hay dé tir minh
tién hanh céc giao dich ¢6 lién quan.

6. Tong cong ty quy dinh vé& danh gi4 hoat dong, khen thuong va ky luat déi véi
thanh vién H6i d6ng Quén tri, thanh vién Ban kiém sodt, thanh vién Ban Tong giam
déc va cac cén bd quéan 1y bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

- Xay dung céc tiéu chuin danh gia.
- Xay dung hé théng khen thuong va ky luat
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- T chitc by may dénh gig, khen thuong va ky luat.
- T6 chue thue hién.
Picu 23. Giao dich véi nguwoi c6 lién quan
~ 1. Khi tién hanh giao dich véi nhiing ngudi ¢6 lién quan, Téng cong ty phai ky

két hop dong bang van ban theo nguyén tac binh dang, tu nguyén. Noi dung hop
dong phai 1 rang, cu thé. Cac dicu khoan ky két, b6 sung stra d6i, thoi han higu lyc,
gia ca cling nhu cén ctr xdc dinh gia ca cia hop dong phai duge cong bo thong tin
theo cac quy dinh cta phap luét.

2. Téng cong ty 4p dung cic bién phap cin thiét dé ngan ngura nhitng nguoi cd
lién quan can thiép vao hoat déng cua Tong cong ty va gy tén hai cho loi ich cia
Tong cong ty thong qua vige ddc quyén céc kénh mua va bén, liing doan gia ca.

3. Tong cong ty ap dung cic bién phap cin thiét dé ngin ngira ¢6 déng va
nhimg ngudi ¢6 lién quan tién hanh cic giao dich lam thit thoat vén, tai san hoac cac
ngudn luc khac cua Tong cdng ty. Tong cong ty khéng dugc cung cap nhitng dam
bao vé tai chinh cho céc ¢6 dong va nhimg ngudi ¢6 lién quan.

Dicu 24. Pam bio quyén hop phap ciia nhitng ngwéi ¢6 quyén lgi lién quan
dén Tong cong ty

1. Téng cong ty phai ton trong qpyén loi hop phap cua nhitng ngudi ¢6 quyén
loi lién quan dén Tong céng ty bao gdom ngan hang, chi no, ngudoi lao déng, nguoi
tiéu dung, nha cung cép, céng dong va nhitng ngudi khac cé quyén lgi lién quan dén
Tong cong ty.

2. Tong cong ty cin hop tac tich cuc véi nhitng ngudi 6 quyén loi lién quan
dén Tong cong ty thong qua viéce:

a. Cung cdp day du thong tin cin thiét cho ngan hang va chil ng dé gitip ho
danh gid vé tinh hinh hoat déng va tai chinh ctia Téng cong ty va dwa ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat déng kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan téi loi ich cia ho thong qua lién hé
true tiép voi Hai dong Quan trj, Ban Tong giam doc va Ban kiém soat.

3. Téng cong ty phai quan tam téi cac vin dé vé phuc lgi, bao vé méi trudng,
lgi ich chung ctia cdng dong, va trach nhiém x3 hoi cia Tdng cong ty.

CHUONG VI: CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Diéu 25. Céng bo thong tin thwong xuyén

1. Téng céng ty ¢b nghia vu céng bé diy du, chinh xac va kip thoi théng tin
dinh ky va bat thudng vé tinh hinh hoat ddng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh
hinh Quan tri céng ty cho ¢6 déng va céng chiing. Théng tin va cach thic cong bd
thong tin duge thuc hién theo quy dinh clia phép ludt va Diéu 16 hoat dong. Ngoai ra,
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Tong cong ty phai cong bd kip thoi va day du cac théng tin khac néu cac thong tin
d6 c6 kha néng anh huéng dén gia chimg khodn va anh huéng dén quyét dinh cta cd
dong va nha dau tu.

2. Vige cong bd théng tin dugc thuc hién theo nhitng phuong thire nhim dam
bao c6 dong va cong chiung dau tu o thé tiép can mét cach cdng bang va dong thoi.
Ngén tu trong cong bb théng tin cn 1o rang, d& hiéu va tranh gdy hiéu 13m cho cb
ddng va cong chiing dau tu.

Di¢u 26. Céng b thong tin v& tinh hinh Quin trj cong ty

1. Tong cong ty phai cong b6 théng tin vé tinh hinh Quan tri cong ty trong cac
ky Pai hoi dong c6 d6ng hang ném, trong bao cdo thudng nién clia Téng cong ty, toi
thidu phai bao gém nhiing thong tin sau:

a. Thanh vién va co ciu cla Hoi dong Quén tri va Ban kiém sodt;

b. Hoat dong cuia Hoi ddng Quan tri va Ban kidm soat;

c. Hoat dong cua thanh vién Hbi ddng Quan tri doc 14p khéng diéu hanh;

d. Hoat ddng ctia cac tiéu ban clia Hbi dong Quan tri;

e. Nhimng ké hoach dé tang cuong hi€u qua trong hoat dong Quan tri cong ty;

f. Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoi dong Quén tri, thanh vién Ban Téng
gidm ddc va thanh vién Ban kiém soat;

g. Théng tin vé cac giao dich cd phleu ctia Téng cong ty cla cac thanh vién Hgi
dong Quan tri, Ban Tdng glam dbc didu hanh, Ban kiém soat, cd dong lon va cac
giao dich khac cta thanh vién Héi dong Quan tri, Ban Téng giam ddc, Ban kiém
sodt va nhimg ngudi lién quan t6i cac dbi tuong noi trén;

h. S6 lugng thanh vién Héi dong Quén tri, Ban Tng giam déc didu hanh va
Ban kiém so4t d3 tham gia dao tao v€ Quan tri cong ty,

i. Nhimg diém chua thyc hién theo quy dinh clia Quy ché, nguyén nhan va giai
phap.

2. Téng cdng ty c6 nghia vu bdo céo dinh ky quy, nim va cong bé théng tin vé
tinh hinh Quan tri céng ty theo quy dinh cia Uy ban Chimg khoén Nha nuéc cho Uy
ban Chimg khoan Nha nuéc va Trung tdm Giao dich Chumng khoan Ha Noi.

Pidu 27. Céng bd thong tin vé céc cb dong lon

1. Tong cong ty phal t6 chirc cdng bd thong tin dinh ky vé timg cb dong 16n
gdm cac ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, nam sinh (cb dong ca nhan);

b. Pia chi lién lac;

c. Nghé nghiép (cb déng cd nhan), nganh nghé hoat déng (cd dong t6 chure);
d. 86 luong va ty 16 cb phin s& hiru trong Téng cong ty;

¢. Tinh hinh bién dgng v€ s¢ hitu cia cac c¢o dong lén;
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f. Nhitng thong tin c6 thé din t6i su thay ddi 16n vé cb déng clia Téng cong ty;

g. Tinh hinh téng, giam cd phiéu, va cAm cd, thé chép cb phiéu Téng cong ty
clia cac co déng lon.

2. Tong cong ty c6 nghia vu bao céo dinh ky quy, nim va céng bé théng tin vé
tinh hinh bién dong cb dong theo quy dinh cua Uy ban Ching khoan Nha nuée cho

Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S& Giao dich Chitng khoan/ Trung tim Giao dich
Chimg khoan.

Diéu 28. T6 chirc cong bb théng tin
1. Téng cong ty t chirc cong bo thong tin gdm mot sd ndi dung chi yéu sau:

a. Ban hanh céc quy dinh vé cong bé théng tin theo quy dinh tai Luédt Ching
khoan va cac vin ban hudng din;
b. Pdng thoi bd nhiém it nhat mdt can bd chuyén trach vé& cong bd thong tin.

2. Can bd chuyén trach céng bé thong tin ¢6 thé 1a Thu ky Téng cong ty hodc
mot can bd quan ly kiém nhiém.

3. Cén bd chuyén trach cong b thong tin phai 1a nguoi:

a. C6 kién thitc ké toan, tai chinh, ¢6 k§ ning nhat dinh v& tin hoc;

b. Cong khai tén, sb dién thoai 1am viéc dé cac cd dong c6 thé d& dang lién hé;

c. C6 du thoi gian dé thuc hién chirc trach ciia minh, déc biét la viéc lién hé véi

céc ¢b dong, ghi nhan nhung y kién ciia cac cb déng, dinh ky cong bé tra 10 y kién
clia céc c6 dong va cac van dé Quan trj cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé& cong b cac thdng tin clia Tdng cbng ty véi cdng ching
dau tur theo quy dinh cua phap luét va Diéu I¢ hoat dong.

CHUONG VII: CHE PQ BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY
VI PHAM
Piu 29. Bio cdo
Dinh ky hang niam, Téng cong ty c6 nghia vu bio cdo va cdng bd théng tin vé
viéc thye hién Qudn tri cong ty theo quy dinh clia Quy ché v6i Uy ban Chumg khodn

Nha nuoce, Trung tAm Giao dich Chimg khoan Ha Nbi va cac co quan c6 thim quyén
khac theo quy dinh cta phap luit.

Piéu 30. Giam sat

Téng cong ty, cdc c4 nhan va té chic lién quan va cac cb dong phéi chiu sy
giam sat vé Quaén tri cdng ty cia Uy ban Ching khoan Nha nuéc, Trung tim Giao
dich Ching khodn Ha Néi va cac co quan c¢é thim quyén khac theo quy dinh cua
phéap luit.
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Piéu 31. Xir Iy vi pham

Téng céng ty vi pham hodc khéng thyc hién quy dinh tai quy ché nay ma khong
cong bé théng tin va béo co Uy ban Chiing khoan Nha nuéc theo quy dinh tai cac
Piéu 255, Diéu 26 va Diéu 29 Quy ché nay s& b xir phat vi pham hanh chinh theo
quy dinh tai nghi dinh vé xtr phat hanh chinh trong linh vuc ching khoan va thi

truong chung khoan./.

15

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

/G‘ -t a I‘.
/‘0' TONGCONGTY
c enAn

s Yan %W




